MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

SECRETARIADEEDUCACAO

PORTARIA SEME N°. 008/2016, DE 10 DE MARGCO DE 2016.

ESTABELECE OS PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS
PARA AQUISIGAO DE MATERIAIS E BENS E CONTRATACAO
DE SERVIGOS, COM OS REPASSES EFETUADOS A CUSTA
DO PROGRAMA MUNICIPAL DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA
(PMDDE) E DE SUA AGCAO PMDDE MAIS CULTURA NAS
ESCOLAS, PELAS UNIDADES EXECUTORAS PROPRIAS
(UEX) E ENTIDADE DE ATENDIMENTO DIRETO E GRATUITO
AO PUBLICO QUE MINISTRA EDUCAGAO ESPECIAL,
DENOMINADA DE ENTIDADE MANTENEDORA (EM), DE QUE
TRATA O ART. 4° DO DECRETO N° 140/2013, DE 17 DE
AGOSTO DE 2013.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ATILIO VIVACQUA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, SR.?
RITA DE CASSIA PEREIRA DA COSTA, no uso da atribuicdo que lhe foi conferida pelo Decreto n.° 318/2014, de
04 de agosto de 2014, e,

CONSIDERANDO os beneficios advindos com a racionaliza¢do e simplificagao de procedimentos administrativos; e

CONSIDERANDO o propdsito de sistematizar, disciplinar e padronizar os procedimentos administrativos, relativos
aos processos de aquisicdo de materiais e bens e contratagdo de servigos com os repasses efetuados a custa do
Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola (PMDDE) e de sua agdo PMDDE Mais Cultura nas Escolas, a serem
adotados pelas Unidades Executoras Proprias (UEx) e entidade de atendimento direto e gratuito ao publico que
ministra educagéo especial, denominada de Entidade Mantenedora (EM), de que trata o Art. 4° do Decreto N°
140/2013, de 17 de agosto de 2013.

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer os procedimentos a serem adotados para aquisicdo de materiais € bens e contratacdo de
servicos com os repasses efetuados a custa do Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola (PMDDE), pelas
Unidades Executoras Proprias (UEx) e entidade de atendimento direto e gratuito ao publico que ministram educagéo
especial, denominada de Entidade Mantenedora (EM), de que trata o Art. 4° do Decreto N° 140/2013, de 17 de
agosto de 2013.

Art. 2°. As aquisi¢bes de materiais e bens e/ou contratagdes de servicos com os repasses efetuados a custa do

PMDDE, pelas UEx e EM, deverédo observar os principios da isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia a fim de garantir as escolas que representam produtos e servicos de boa qualidade, sem
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qualquer espécie de favorecimento e mediante a escolha da proposta mais vantajosa para o erario, adotando, para
esse fim, sistema de pesquisa de pregos que devera abranger o maior numero possivel de fornecedores e
prestadores de servicos que atuem nos ramos correspondentes ao objeto a ser adquirido e/ou contratado.

Art. 3°. O sistema de pesquisa de pregos referido no caput do Art. 2°, que tera por escopo ampliar a competitividade
e evitar exigéncias que afetem a eficiéncia e a eficacia do processo de aquisi¢do de materiais e bens e contratagéo
de servicos, deverd ser realizado pelas UEx e EM conforme os seguintes procedimentos:

l.  selecdo, em reunido com seus membros e representantes da comunidade escolar, dos materiais e bens a
serem adquiridos e/ou servigos a serem contratados, de acordo com as finalidades do programa, para suprirem
as necessidades prioritarias das escolas que representam no ano subsquente, devendo ser registrados em ata
os produtos e/ou servicos escolhidos e os motivos que determinaram as escolhas e informados no Plano de
Aplicagdo do PMDDE que deveré ser apresentado a Secretaria Municipal de Educagao para aprovagao;

Il. afixagédo de copia legivel da ata, referida no inciso anterior, nas sedes das escolas que representam em local
de facil acesso e visibilidade, de modo a divulgar, em especial para a comunidade escolar, as aquisi¢des e
contratagdes que serdo realizadas com os repasses do PMDDE;

lll. realizagdo de pesquisas de precos dos produtos efou servigos indicados na ata referida nos incisos anteriores,
junto ao maior numero possivel de fornecedores e/ou prestadores que atuem nos ramos relacionados com a
natureza do produto efou do servigo a ser adquirido e/ou contratado, sendo obrigatéria a avaliagdo de, no
minimo, 3 (trés) orcamentos a fim de evitar quaisquer favorecimentos e a garantir a escolha da proposta mais
vantajosa para o erario;

IV. preenchimento da Consolidacdo de Pesquisas de Pregos, na qual serdo indicados os menores orgamentos
obtidos para cada item pesquisado e cotado, com vistas a identificagdo do fornecedor ou prestador do qual
podera ser feita a aquisigdo dos materiais e bens ou a contrata¢do dos servigos; e

V. lavratura de ata na qual dever&o ser explicitados os critérios de escolha, em conformidade com o disposto nos
§§ 2° e 3° deste artigo, bem como outros esclarecimentos considerados necessarios.

§ 1°. As pesquisas de pregos que vierem a ser apresentados, na forma do inciso Il deste artigo, deveréo especificar,
com clareza, os produtos e/ou servigos cotados, seus respectivos valores e, se for o caso, os descontos oferecidos,
bem como conter a razdo social, 0 numero de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), o
endereco e o telefone dos proponentes, o periodo de validade da proposta, as formas de pagamento e o prazo e as
condigbes para entrega dos produtos e/ou prestagdo dos servigos que porventura venham a ser adquiridos e/ou
contratados e as respectivas datas e assinaturas.

§ 2°. Constituirdo critérios para sele¢do da proposta mais vantajosa ao erario, a oferta, pelos proponentes, de
materiais € bens e/ ou servigos de qualidade, em precos compativeis com os praticados no mercado e com prazos e
condicdes de entrega ou execugdo que atendam, tempestivamente, as necessidades prioritarias das unidades
escolares.
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§ 3°. As aquisicdes de materiais e bens efou contratagdes de servigos serdo realizadas com base no menor prego
por item, admitida a escolha com base no menor prego global da proposta nos casos em que tal opgao,
justificadamente, resultar no melhor aproveitamento dos recursos publicos.

§ 4°. Para efeito do disposto no paragrafo anterior, considera-se item o produto ou servigo a ser adquirido ou
contratado e prego global da proposta 0 montante correspondente ao somatério dos valores dos itens e/ou dos
lotes, conforme o caso.

§ 5°. Para fins de célculo do valor total do orgamento, deverédo ser considerados os dispéndios com fretes, seguros,
etc. que néo sejam assegurados gratuitamente pelo fornecedor ou prestador.

§ 6°. As pesquisas de precos, quando ndo realizadas com o nimero minimo de 3 (trés) fornecedores e/ou
prestadores de servicos, s6 serdo aceitas se acompanhadas de justificativa circunstanciada que comprove a
inviabilidade de atendimento dessa exigéncia.

§ 7°. Devera ser evitada a realizacdo repetitiva de pesquisas de pregos nos mesmos fornecedores e prestadores de
servicos, devendo tal pratica, quando inevitavel por fatores conjunturais, ser objeto da justificativa correspondente.

§ 8°. No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacdo se fara, obrigatoriamente, por sorteio, em
ato publico e registrado em ata, para o qual serdo convocados todos os proponentes, devendo ser realizado com a
presenca de, pelo menos, 3 (trés) membros da UEX ou 3 (trés) representantes da EM e, preferencialmente e sempre
que possivel, dos responsaveis pelas propostas empatadas, vedada a adogao de outro processo.

Art. 4°. No caso de aquisicbes de bens e materiais, sempre que possivel, devera ser atendido o principio da
padronizacdo, que impde compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho dos produtos adquiridos,

observadas, quando for o caso, as condigdes de manutengéo, assisténcia técnica e garantia.

Art. 5°. E vedada a realizagdo de pagamentos antes da efetiva entrega de materiais e bens efou prestagao de
Servicos.

Art. 6°. Constituirdo documentos probatorios das aquisicdes de materiais e bens efou contracdes de servigos,
previstas nesta Portaria, 0s abaixo indicados:

. as atas referidas nos incisos | a lll e V do art. 3°;

Il. as pesquisas de pregos, previstos no inciso Ill do art. 3°, apresentados por, no minimo, 3 (trés) fornecedores
elou prestadores de servigos;

lll. as justificativas exigiveis nas hipoteses previstas nos §§ 7° e 8° do Art. 3°;

IV. a Consolidagéo de Pesquisas de Pregos, referida no inciso IV do art. 3°, com a indicagéo dos itens de menor
valor extraidos dos orgamentos referidos no inciso |l do caput deste artigo;

"Feliz o Nagéio cujo Deus é 0 Senhor!”

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
) PREFEITURA MUNICIPAL Praca José Valentim Lopes, N° 10, Centro — Atilio Vivacqua/ES
Praga José Valentim Lopes, N° 02, Centro — Atilio Vivacqua/ES CEP: 29.490-000 FoneFax: (28) 3538-1508/1109 (ramal 215)
CEP: 29.490-000 FoneFax: (28) 3538-1109/1104 E-mail: educacao@pmav.es.gov.br
CNPJ: 27.165.620/0001-37 : D

E-mail: pmav@terra.com.br



%1964 4

MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

SECRETARIADEEDUCACAO

%

e e

V. cdpia dos comprovantes dos pagamentos efetuados (cheques) e dos originais dos documentos comprobatdrios
das despesas efetivadas (notas fiscais, faturas, recibos, efc.).

§ 1°. Os documentos comprobatérios das despesas, referidos no inciso V do caput deste artigo, deverdo ser
emitidos em nome da UEx e da EM e conter, pelo menos, as seguintes informagdes:

. as siglas do Municipio de Atilio Vivacqua (MAV) e da destinacdo do repasse do PMDDE a serem indicadas
pela UEx e EM, conforme exemplificado a seguir: MAV/PMDDE ou MAV/PMDDE Mais Cultura, etc.;

Il. o atesto do recebimento do material ou bem fornecido e/ou do servigo prestado a escola, com a data, a
assinatura e a identificacdo do membro da UEx ou representante da EM que firmou o atesto; e

lll. o registro de quitacdo da despesa efetivada, com a data, a assinatura e a identificagdo do representante legal
do fornecedor do material ou bem ou do prestador do servico.

§ 2°. Poderao ser utilizados carimbos para indicagdo, nos comprovantes de despesas, das informacdes referidas

nos incisos | a lll do paragrafo anterior.

Art. 7°. Os documentos probatdrios das aquisicdes de materiais e bens e/ou contratagdo de servigos de que trata o

art. 6° deveréo ser mantidos em arquivo, juntamente com os das prestagdes de contas da UEx e da EM, em boa

ordem e organizagdo, a disposicdo dos 6rgdos de acompanhamento e controle interno e externo, pelo prazo fixado

no Art. 17 do Decreto N° 140/2013.

Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor na presente data, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

REGISTRA-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Atilio Vivacqua, ES, 10 de margo de 2016.

Rita de Cassia Pereira da Costa
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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